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（一）PC端发票录入

主要是对发票进行采集，通过手动填写、发票识别或者查验等形式将发票信息录入我的票夹中，实现发票
管理和报销。支持多元化录入方式，满足用户不同情况下的发票采集，让用户发票录入更高效便捷。 路径：
前端→发票→我的票夹→文件设别/手动录入，如下图所示：

文件识别→选择文件→选择发票并开发票文件→识别发票并确定→录入完成1.

注意：需将发票照片文件，上传到电脑中，再将电脑中发票文件上传到OA发票录入系统中
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数字列表项目手动录入有两种方式，即手动录入和查验录入，其中手动录入几乎与智能识别一致是1.
系统自动识别生成，查验录入需自行手动输入发票信息进行录入。
数字列表项目手动录入→选择发票类型→上传发票附件→保存→发票录入完成2.

注意：录入前应先根据报销发票选择对应的发票类型，再选择发票附件，将发票文件上传到系统中进行识
别录入，并保存确认上传，完成发票的录入
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数字列表项目查验录入→选择发票类型→输入发票信息→查验保存→录入完成1.
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