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移动端我的票夹
申请人可在我的票夹中查看已录入的发票，若有多录或录错的发票可进行删除操作，发票查验，发票去重，
发票编辑，。

1.查看、删除发票

应用 → 发票 → 我的票夹 → 查看、删除发票

注意仅能删除未报销发票，已报销或报销中的发票均不可以删除
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2.发票查验

手机端录入发票时由文件录入的发票并未自动进行查验，申请人需自行在发票票夹中手动操作进行发票查
验。

注意：手机端自行进行发票查验时，只能一张一张发票点击进入发票详细信息界面进行查验，无法批量查
验，查验完成后需退出票夹，重新进入发票票夹方能查看查验结果。

应用 → 发票 → 我的票夹 → 查看发票 → 点击进入未查验的发票 → 更多 → 查验 → 查验完成 → 退出票夹
→ 重新进入票夹 → 查看查验结果
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3.发票编辑

应用 → 发票 → 我的票夹 → 查看发票 → 点击发票进入发票详情界面 → 更多 → 编辑 → 添加备注信息 → 保
存
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